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UPT. KEBERSIHAN DAN PERTAMANAN

Judul SOP Pelaksanaan Penyapuan

Dasar Hukum

Kualifikasi pelaksana

1. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Biokrasi
Republik Indonesia No. 35 th 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar
Operasional Prosedur Administrasi Pemerintahan

2. Peraturan Daerah Kota Singkawang No. 2 th 2014 tentang Pengelolaan Sampah

3. PERWAKO NO. 4 th 2015 tentang pembentukan, susunan organisasi dan tata
kerja Unit Pelaksana Teknis ( UPT ) Kebersihan dan Pertamanan

1.

2.

Memahami proses kegiatan pelaksanaan penyapuan

Memiliki kemampuan dalam pelaksanaan penyapuan

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

1. SOP Pengangkutan Sampah

AN

Sapu

Gerobak sampah
Serok Sampah
Keranjang
Penggaruk

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila SOP ini tidak dilaksanakan jalan, komplek perumahan dan lingkungan
pasar menjadi kotor dan bau.

Kepala UPT : Lembar disposisi / arahan




Prosedur Pelaksanaan Penyapuan

Pelaksana Mutu Baku
No. Kegiatan Petugas Sapu Keterangan
Ka.UPT Staf (PNS/Tenaga Honorer) Kelengkapan Waktu Output
1 |Memerintahkan staf untuk melakukan
penyapuan di lokasi yang telah di tentukan Data Lokasi Sapu | 5 Menit | cnyampaian data
i l lokasi sapu
2 |Memerintahkan petugas sapu untuk
menyapu dilokasi yang telah ditentukan -———-—1 Data Lokasi Sapu | 5 Menit | Penugasan Lisan
3 [Menyiapkan perlengkapan kerja petugas Gerobak, Sapu
sapu ,Serok ; Peralatan kerja
Sampah,Keranjang, 15 Menk telah siap
I Penggaruk
4 |Menyapu dilokasi yang telah di tentukan v Satobak Sapl
,Serok 8 Jan Lokasi kerja
Sampah,Keranjang, menjadi bersih
Penggaruk
5 |Mengangkut sampah dari lokasi kerja ke v Gerobak, Sapu
TPS Serok 20 Menit | 1:6m° s/d 2,4 m®
Sampah,Keranjang, Sampah
Penggaruk
5 ;
Melakukan pembongkaran sampah di TPS Gerobak, Sapu S P
,Keranjang, 20 Menit | 'g & . m
l Penggaruk s e
7 {Memonitoring hasil kerja petugas sapu di
lapangan Hasil Penyapuan di | . proni Lokasi kerja
lapangan menjadi bersih
1
8 |Melaporkan hasil monitoring di lapangan 7
Hasil Penyapuan di 5 Menit Lokasi keria
lapangan menjadi bersih
9 |Menerima laporan hasil akhir Lokasi kerja
Hasil Penyapuan di 5 Menit menjadi bersih
lapangan serta laporan hasil
kerja




