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1.

Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2008 tentang Keterbukaan Inforrnasi Publik.

2. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentarig Pelayanan Publik.
3.
4. Peraturan Wali Kota Nomor 73 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi serta

Undang-Undang Nomor 61 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Undang-Undang Keterbukaan Informasi Publik.

Tata Kerja Dinas Komunikasi Dan Informatika Kota Singkawang (Berita Daerah Kota Singkawang Tahun 2021
Nomor 73) sebagaimana telah diubah dengan Peraturan Wali Kota Nomor 114 Tahun 2021 tentang
Perubahan Atas Peraturan Wali Kota Nomor 73 Tahun 2021 tentang Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas
dan Fungsi, serta Tata Kerja Dinas Dinas Komunikasi Dan Informatika Kota Singkawang.

kamera

1  ASN yang memiliki kompeteMenulls rilis berita

2 ASN yang memiliki kompetensi untuk menggunakan

3 Memiliki kompetensi mengupload berita di website.

KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN :
1. 1 ATK;
2. 2 Komputer, Smartphone, dan Jaringan Internet
3 Kamera
PERINGATAN PENCATATAN DAN PENDATAAN :

Jika SOP tidak dilaksanakan, pengaduan tidak dapat ditangani dengan optimal

1 Laporan




ALUR PROSES PELIPUTAN DAN PUBLIKASI BERITA DI WEBSITE MEDIA CENTER

PELAKSANA MUTU BAKU
N KEGIATAN ADMIN KETERANGAN
0 JURNALIS EDITOR REDAKTUR WEBSITE KELENGKAPAN | WAKTU OUTPUT
;| Jurnalis mendapatkan tugas peliputan CD Surat Tugas 10 menit Disposisi
berita
Jurnalis melaksanakan peliputan dan Kamera dan perekam . Draf berita dan
2 . . 2 (dua) jam rekaman
penulisan draf naskah berita suara wawancara
Editor melaksanakan pemeriksaan 4 YA . .
3 | ketikan dan judul berita untuk PC/ lap“i’é’t:;‘;ga”mga“ el :Sgn";i " Drabfe’;iikah
disetujui redaktur Y
Redaktur melaksanakan pemeriksaan L . - .
4 | mulai dari teks, foto, subtansi, serta TIDAK: PC/lapt(.lftsrilg anngan bell:sglnu::li ¢ Rllgjgtl)glta
judul sebelum diupload P
v
Redaktur mengirimkan rilis berita . .
5 | kepada admin untuk diupload di D PC/laptop dan jaringan | 5 (lima) Link berita
internet menit

website.




