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DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG
KOTA SINGKAWANG

UPT PEMELIHARAAN JALAN, JEMBATAN DAN ALAT BERAT

Judul SOP Pemeliharaan Rutin Jalan

[E)asar Hukum

1. Instruksi Presiden Republik Indonesia Nomor 7 Tahun 2009 tentang AKuntabilitas
Kinerja Instansi Pemerintah

2. Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik
Indonesia Nomor 35 Tahun 2012 tentang Pedoman Penyusunan Standar Operasional
Prosedur Adminstrasi Pemerintahan

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 12 Tahun 2017 tentang Pedoman Pembentukan
dan Kilasifikasi Cabang Dinas dan Unit Pelaksana Teknis Daerah.

4. Peraturan Wali Kota Singkawang Nomor 31 Tahun 2021 tentang Pembentukan Unit
Pelaksana Teknis Pemeliharaan Jalan, Jembatan dan Alat Berat pada Dinas Pekerjaan
Umum dan Penataan Ruang Kota Singkawang.

Kualifikasi Pelaksana

1 Mengetahui tugas, pokok dan fungsi Pemelihara Jalan
2 Dapat mengoperasikan Alat Berat

3 Mampu menganalisis permasalahaan dan melakukan pengendalian pelaksanaan
tugas.

4 Mampu berkomunikasi dan berkoordinasi dengan baik.

Keterkaitan

ralatan/ I?’erlengkapan

Pe

1 Pakaian Kerja Lapangan

2 Bahan Kerja (Aspal,Pasir, Batu, Kayu bakar, Kuali aspal, Gerobak dorong, Meteran
3 dil)

4 Bahan Bakar Minyak (BBM)

5 Mobil

6 Alat Berat

7 Perangkat Kolnputer

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika SOP Pemeliharaan Rutin Jalan tidak dilaksanakan sesuai dengan waktu yang ditentukan
akan mengakibatkan tidak tercapainya target pekerjaan pemeliharaan jalan

1 Kepala SKPD : Lembar Disposisi/Arahan; Tanda Tangan
2 Sekretaris SKPD : Lembar Disposisi; Paraf

3 Kepala UPT : Lembar Disposisi; Paraf




SOP Pemeliharaan Rutin Jalan

Pelaksana Mutu Baku

Aktivitas

Kadis Kabid Bina Marga Kepala UPT Pemelihara Jalan Kelengkapan Waktu Output

Perintah perbaikan jalan yang rusak / hasil SKJ
(Survey Kondisi Jalan) / hasil perencanaan

yang di ajukan Kepala UPT E

Menelaah, meneliti dan mengkaji apakah jalan

yang rusak termasuk dalam pemeliharaan rutin > Ya 30-60 [Telaahan, kajian

Perintah Tugas

atau pemeliharaan secara periodik Menit  [perintah tugas
Tidak
Memerintahkan  Pemelihara Jalan  untuk

3 |melaksanakan survey kembali / rekayasa Perintah Tugas 1 -2 Jam |Pelaksanaan tugas
lapangan j
Mempersiapkan jadwal pelaksanaan kegiatan, Jadwal pelaksanaan

4 |kerangka acuan kerja dan rencana anggaran i"df”a' paigisanaan 1 hari [kegiatan, KAK, RAB

. egiatan, KAK, RAB . g
biaya. yang dipersiapkan
Memerintahkan ~ Pemelihara Jalan untuk . .

5 |melaksanakan tugas sesuai dengan jadwal dan C:I Surat Perintah Kerja 30-6:) gulra; Penntat:(Ke:rja/
lokasi yang telah di tentukan. e R
Melakukan pekerjaan pemeliharaan jalan :\)ﬂ:nnyli’ipkarégﬂan:aku

6 |sesuai dengan prosedur dan spesifikasi yang Cj alatg enadn,k n sera 1-2 hari |Pelaksanaan pekerjaan
telah ditetapkan dan sesuai dengan RAB. penciEng

pekerjaan
Melakukan pengawasan, pendokumentasian L hasil .
serta memeriksa administrasi dan laporan dazﬁrr: A tas-| pekeraan,

7 |terhadap pelaksanaan pekerjaan agar sesuai c:’ :n uke nrasul / 1 -2 Jam [Laporan hasil kegiatan
dengan prosedur dan spesifikasi yang telah pt_g i
ditetapkan. faipame

Dokumen pelaksanaan

8 Menerima laporan hasil pekerjaan dari Q_B__B laporan harian, 30-60 [Dokumen pelaksanaan

pemelihara jalan dan jembatan. mingguan, bulanan Menit |kegiatan




