| PEMERINTAH KOTA SINGKAWANG
DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PENATAAN RUANG

BIDANG PENATAAN RUANG NAMA SOP =
DASAR HUKUM : KUALIFIKASI PELAKSANA : P
1. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 26 Tahun 2007, tentang Penataan Ruang 1. Mampu melaksanakan tugas dan fungsi untuk menyusun rencana tata ruan
2. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 23 Tahun 2014, tentang Pemerintahan Daerah 2. Mampu menganalisa masalah penataan ruang
3. Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 11 Tahun 2020, tentang Cipta Kerja. 3. Mampu dan cakap berkoordinasi dengan baik
4.

Pemerintah Nomor 105 Tahun 2000, tentang Pengelolaan dan Pertanggungjawaban
Keuangan Daerah.
Peraturan Pemerintah Nomor 21 Tahun 2021 tentang Penyelenggaraan Penataan Ruang
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Eviauasi kebutuhan revisi, 1 R =
pengkinian/update, atau analisa Lembar daftar kebutuhan data dan
data bagi SIMTARU informasi

Menentukan proses revisi,
pengkinian/update, atau analisa
data dilakukan secara mandiri atau

Koordinasi

Surat Tugas Revisi, Pengkinian, atau
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analisa data mandiri dan Surat
berkoordinasi dengan OPD wali Permohonan Revisi, Pengkinian, atau
data terkait surat permohonan analisa Data ke OPD terkait
dari Kepala PUPR
Melakukan pengolahan data baik
secara regular atau sewaktu-waktu Lembar kendali pengolahan datacdan
yang sifatnya revisi, update atau L ol notulensi proses pengolahan data
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Menyimpan dan
mendokumentasikan kembali
setiap data dan informasi yang
telah direvisi atau di update

_ ati Lembar kendali penyimpanan data dan
- [ ousi
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Melakukan verifikasi dan otentikasi
data dan informasi yang diterima
melalui dokumen serah terima

Memberikan kode data dan
informasi spasial dan non spasial
sesuai standar kode yang
ditetapkan

Menyimpan dan mencatat lokasi
penyimpanan data dan informasi
spasial dan non spasial ke dalam

folder yang telah ditetapkan di
|server SIMTARU
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Melakukan back up data dan
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STANDAR OPERASIONAL DAN PROSEDUR (SOP) PENGUMPULAN DATA SISTEM INFORMASI TATA RUANG (SIMTARU)

Pelaksana ) ] Mutu Baku
| No Uraian Prosedur Administrator | Kasi Perencanaan dan Wali Data (OPD oo
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Menyusun daftar data dan _ s — -3
: Lembar daftar kebutuhan data dan J
1 [informasi yang diperlukan oleh - 1 Harl informasi u
SIMTARU P b ) .
: Mandiri :
Menyediakan atau berkoordinasi | ;
data mandiri
2 dengan wali data di wilayahnya ‘ SUCiS Toues e e
terkait pengumpulan data dan
Informasi
5 |Pengumpulan data dan informasi ﬁ
di lapangan atau data sekunder
Mendokumentasian serta
mengklasifikasikan data dan
4 linformasi yang telah dikumpulkan -
menurut format data spasial dan
non- spasial
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Lengkapi data berikut untuk mengirim laporan penyalahgundadn ruang. Pastikan data yang andd isi adalah data yang valid, agar dapat
diproses oleh Administrator.

Untuk Lacak Pengaduan, akses link berikut Lacak Pengaduan

) Pengaduan berhasil dikirim! Code pengaduan Anda C09C3475E154412
Gunakan kode pangajuan uniuk melacok stafus pengaduan anda

MIK: Tandai Lakasi Penyalahgunaan Ruang (*marker dapat digeser}):
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Masukan nama Anda




	SOP_SIMTARU.pdf (p.1-4)
	pengaduan.pdf (p.5)

